TASLAK

Ogrenciler i¢in Staj Bilgi Sistemi (SBS)
Kullanim Kilavuzu

Internship Follow-up System (IFS)
User Manual For Students

Staj Bilgi Sisteminin Amaci (Purpose of the Internship Follow-up System):

Staj Bilgi Sisteminin (SBS) amaci, stajyerlerin, danismanlarin, staj yapilan kurumlarin, bu
kurumlardaki staj yetkililerin bilgilerini ve staja iligkin bilgileri tutmak, staj raporlarini ve bu
raporlarda kullanilan resimleri tutmak ve saklamak, staj onay slreglerini web Uzerinden yaparak
hem kagit/belge trafigini ortadan kaldirmak ve hem de onay slreglerinin daha sorunsuz
halledilmesini saglamaktir.

The purpose of Internship Follow-up System (IFS) is to keep the internship reports, to keep
the approvals, to keep the records of all types of users that use the system and to keep all
necessary information (like institutions accepting interns). The internship reports are entered by
students directly to IFS, and all types of approvals are performed through the IFS.

Kullanim Kilavuzunun Amaci (Purpose of this user manual):

Bu kullanim kilavuzunun amaci "Staj Bilgi Sistemi"nin islevlerini ve stajyerler tarafindan nasil
kullanilacagini aciklamaktir.

The purpose of this user manual is to explain the functionality and the usage by interns of
Internship Follow-up System (IFS).
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Staj islemleri Akis Semasi ve IFS'nin Kullanimi

Kesik ¢izgili agik-mavi arka planli kutular IFS'de yapilacak islemleri géstermektedir. Diger kutular

cesitli aktorlerin IFS disinda yaptigi islemleri géstermektedir.

Tamamiar I Raporunu ve Kurum *Staj bitti, heniz onaylanmad”
| Degerlendirme Bilgilerini girer. yapar. J
.

e e e e P e

- - . P _ ________ B e e e T s
Ogrenci Stajimt | > IFS: Ogrenci Staj Sonug ] IFS: Danisman staj durumunu '

Kurum Staj Sorumlusu ﬂ‘f IFS: Kurum Staj Sorumlusu
Staji Dederlendirir "1 stajraporunu inceler ve
|, staj degerlendirmesi yapar.

' T,

4

Kurum staj
onaylad mi?

Danigman stajl
reddeder.

liFs: Danigman staj durumunu
"reddedildi” yapar. |

{ Danigman staji J‘—:?{ ———————————— -
SHREnene | IFS: Danisman raporu inceler, |

| staj onaylama islemi yapar. |
/

Danigman staji
reddeder

"reddedildi” yapar.

g,
__ﬂ IFS: Damsman staj durumunu |
|
/]

i
I IFs: Danigman staj durumunu
"onaylandl™ yapar. |

Kesik cizgili kutular "
IFS'de yapilacak islemleri
gostermektedir.
Ogrenci Staj - Bunun gibi yesil arka planl
Yeri Bulur kutular aciklama kutulandir.
Staj veri hayir
uygun mu?
l,f' ——————————— - Kurum kayd varsa yeniden g’lrilmezL“w
: IFS: Danisman {a) Kurum, | "
Danigman Staj ; Kurum Staj Sorumlusu
[ Yerini Onaylar |~ %;1 :iﬁﬂgﬂ?ﬂﬁmﬁu, |2 kayc varsa yeniden girilmez.
e Staj kaydinda durum
"Staj baglamad” olmalidir.
NS =
g s [ IFS: Danigman Stajin I T e T B e )
mr§£'|asrtaja —— =4  durumunu "Staj Baglad” :— = _>II IFS: Oggzig?ile ﬁﬂ ve Staj :
/ | apar
L SS— 4 _pi _____ 4 |\ Haftalik Raporiar girer. J
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Staj Bilgi Sistemi Giris Ekrani

Internship Follow-up System ips [ 1wed - 7 A ANTALYA BILIM

IFSISBS . 5ig sistomi Antalya Bilim Universitesi OV es)
SBS Kullanici Kodu:
IFS User ID:
| SBS Sifresi:
IFS Password:

Girig / Login Temizle / Clear
SBS Kullanim Kilavuzu (Genel) SBS Kullarim Kilavuzu (Ogrenci) SBS Kullamm Kiiavuzu (Kurum)
Antalya Bllimi Oniversitesi ABU Mihendis|k Fakiltesi ABU Mihendislik Fakitesi Dokimanian ABU College of Engineering Documents

Staj Bilgi Sistemine 6grenciler kendi Universite numaralari ile girerler.

Staj Bilgi Sistemine giristen sonraki ana sayfa

Internship Follow-up System - Y - - L

IFS/SBS  Eigisisem Antalya Bilim Universitesi 02.06.2019 15:02
cs S —
STAJ BILGILERI / INTERNSHIP INFORMATION
Amil Baha Akar
(160201022) ftaj Tanimi Baslangig - Bitis Kurum Adi, Departman Kurum_;T:flO?‘::lrumlu, S$taj Durumu | Raporu girilen haftalar
nternship Tarihi ey e RS LD Internship Weeks of Entered

M Ana savia Description Start - End Date pany, Dep P PRane ! Status Reports

[ | Staj Raporunun Kurum L
ve Staj Bilgileri Balimi Bilgisayar 3. sinif 2019-02-25 -

Girigi stajl 2019-03-22

ZED Bilgisayar Yazilim
Donanim, Al Bilgili 242 123 4567 Staj devam 1234
Yazilim Geligtirme Y

W Haftalik Staj Raporu
Girigi

Ml st3) Sonug Raporu ve
Kurum Degerlendirme
Bilgisi Girigi

M 5t5 Raporu Dakimi

M st3) Raporu Dakomi
(yazici uyumiu)

| | Sifre Dedistir

Ml sistemden Cikis

(Tek aktif staji olan 6grencinin ana sayfasi)

IES/LSES - freinshic followamigy stem Antalya Bilim Universitesi AR

Staj Bilgi Sistemi
|
L Liitfen sifrenizi degistiriniz.
Behiye Yaman Please change your password.
(140204048)

Ana Sa

s ey STAJ BILGILERI / INTERNSHIP INFORMATION

M Staj Raporunun
Kurum ve Staj
Bilgileri BoIUmQ Staj Tanimi Baslangig - Bitis
Gl Internship Tarihi

M Haftalik Staj Raporu Description Start - End Date
Girgi

M Staj Sonug Raporu
ve Kurum
Degerlendirme
Bilgisi Girisi se

W Staj Raporu
Dékama

W Staj Raporu
Dakimi (yazict
uyumiu)

B Sifre Degistir

W SBS Sorunu Bildic

B sistemden Gikis

Staj Siiresi - Haftalik Giin Kurum Adi, Kurumdaki Sorumiu,
Sayisi Departmami Telefonu
Internship Duration - Company, Responsible Person,
Week-Days Department Phone

Staj Raporu
Internship
Report

Staj Durumu
Internship Status

24/07/2020 - Kog ingaat, Mustafa Kog,

. i i Staj bitti, damsman raporda
Seg| santiye 19/08/2020 20 glin, Haftada 6 glin ;5 05327667763

Al AR diizeltme istedi

Ingaat Proje Ofisi | 21/08/2020 -
Staji 16/09/2020

Kog Ingaat, Mustafa Kog,

22 gln, Haftada 6 giin Ingaat 05327667763

Staj devam ediyor

o

(Birden g¢ok aktif staji olan 63rencinin ana sayfasi)
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Stajyer islemleri

Staj raporunun ¢ bélimu vardir:
1. Kurum ve staj ile ilgili bilgiler bélimi: 6grenci staja baslayinca ve kurum ile ilgili gerekli
bilgilere ulasinca, bu bélima girer.
2. Haftalik staj raporlari bélumi: staji devam ederken her haftanin raporu dizenli girilmelidir.
Son haftanin raporunun da staj bitiminden itibaren en ge¢ 7 gln i¢inde girilmesi gerekir.
3. Staj sonuc raporu ve kurum degerlendirme bilgileri bolimi: staj bitiminde 6grenci bu
boélumleri girmelidir.

Kurum staj sorumlusu égrencinin staj raporunun 1. ve 2. kisimlarini gérebilir, 3. kismi géremez.

Kurum staj sorumlusu staji onayladiktan sonra, Universitedeki staj koordinatérii, danigman veya
bélim baskani, égrencinin staj raporunun her ¢ bdlimi de tamamsa, staji onaylayabilir, veya
eksiklikler varsa staj raporunda diizeltme isteyebilir.

Staj Raporunun Kurum ve Staj Bilgileri Boliimi Girisi

STAJ RAPORU GIiRISI
ENTRY OF INTERNSHIP REPORT

KURUM ILE ILGILI BILGILER / INFORMATION ABOUT INTERNSHIP INSTITUTION

Provide the following information about your internship
institution:

a) Field of operations and activities of the institution.

b) A short history of the institution.

) Size and the organizational structure

d) The objectives of the department you worked in, and its
relations to other departments.

e) Brief information about the current projects.

STAJ ILE iLGILI BILGILER / INTERNSHIP EXPERIENCES

Internship Experiences:

a) What are the programming languages and development
environments used in the institution? Explain.

b) Describe the web technologies used in the institution.

¢) Provide information about the databases used in the
institution.

d) Provide information about network infrastructure of the
institution.

e) Explain other software and information technologies used
in the institution.

f) Provide information about the project management
technologies and the process monitoring practices used in
the institution.

Kaydet
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Haftalik Staj Raporlar Girisi

Haftanin baslangi¢ ve bitis ginlerini sistem otomatik hesaplar. Eger stajda kayma olursa veya
resmi tatil gibi nedenlerle bir degisiklik varsa, haftanin baglangic ve bitis glinleri degistirilir.
Pazartesi - cuma igin gerekli agiklamalar girilir. Resmi tatil gtnleri icin "Resmi tatil" sézcigi
girilir.

Bir hafta i¢in en ¢cok 5 resim yiklenebilir. Glnluk rapor agiklamalari iginde, resimlere atiflar
resim adiyla yapilmalidir. YUklenecek resim dosyalari en ¢ok 500KB biyukluginde olabilir.
Daha cok yer kaplayan resim dosyalarinin, bir resim isleme paketi ile 500KB altina indirilip
sonra yiklenmesi gerekir.

"Olumlu Gelismeler", "Yeni (")Qrenilenler", "Sorunlar", ve "Gelecek Haftanin Plani" alanlari
zorunlu degildir, bos birakilabilir.

HAFTALIK STAJ RAPORU GiRisi
ENTRY OF WEEKLY INTERNSHIP REPORT

Yarolan Haftalik Staj Raporu Kayitlan
Hafialik Raporlar: | 1. Hafia: 20118-05-06-2018-05-12 | Haftahk 5taj Rapor Kaydim Getir |

HAFTALIK STAJ RAPORU KAYDI EKLE

Hafta: 5

Tarih: b01g9-06-03 | E9-[Do1g-0eD8 | B

Pazartesi / Monday:

i
Sali ! Tuesday:
i
Carsamiba | Wednesday:
e
Persembe / Thursday:
A
Cuma [ Friday:
S
| Choose File | Mo file chosen
| Choose File | Mo file chosen
et | Choose File | Mo file chosen

| Choose File | Mo file chosen

| Choose File | Mo file chosen
{Fesim dosyas: boyu en gok 500 KE olabilr. Picture file mas size is 500 KEB.)

Olumilu Gelismeler:

S
“Yeni Ofrenilenler:
o8 A
Sorunlar:
A
Gelecek Haftanmin Plani:
A

| Kayit Ekle |
e _—_—_—_—_——__——
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Staj Sonuc¢ Raporu ve Kurum Degerlendirme Bilgisi Girisi

Stajyer stajin bitiminde son haftanin haftalik staj raporunu girdikten sonra, "Staj Sonu¢ Raporu
ve Kurum Degerlendirme Girisi"ni yapar.

Burada girilen bilgiler, kurumun stajyerlere yaklagimini belirtir ve kurumun staj yapmaya
uygunlugu hakkinda bilgiler icerir.

STAJ SONUG RAPORU VE KURUM DEGERLENDIRME GIRIsi
ENTRY OF INTERNSHIP CONCLUSION REFORT AND INSTITUTION EVALUATION

STAJ SONUC RAPORU / INTERNSHIP CONCLUSION REPORT
Stajinizin sonuglanna iligkin gozlem ve
digincelariniz:
s
TEKNIK DESTEK / TECHNICAL SUPPORT
Genelde teknik sorunlarimia ilgili yardime: oldular = Evat Hayir
Birlikte calishiim kisiler cogunlukla: Mahendis § Teknik Elemaniand Idari Elemanlard
Genellikle: Bans verilen isheri yaptim Kendime is yarsthim
Staj boyunca teknik agidan
en gok zoriuk gekdigim konw:
; s
Staj boyunca teknik agidan
kendirni &n rahat hissethgim konu:
e
iDARI DESTEK / ADMINISTRATIVE SUPPORT
Uerat Gdendi: Evet = Haywr
Sigorta sagland: Evet = Haywr
Yemek sadland: Evet = Haywr
idari destek e ilgili aciklamalar:
P
STAJA UYGUNLUK / SUITABILITY FOR INTERNSHIP
Sizee bu kurumda bdliim hedeflerine uygun olarak
sta) yapilabilir mi? % Evel Han
Is the internship in this institution matches v= sy
depariments objectives?
Kurumu staj yapmalar igin bSlGmondzdeki diger
Bgrencilere Gnerir misiniz? 5 Evet Ha
Wil you suggest the institution for internship to other ve sy
students?
Staja uyguniukia ilgili agiklamalar:
Explanations about suitability of institution for
nternship:
" Y
Kurulusis ilgili diger disiinceler:
P
Kaydet
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Staj Raporu Dokimui

Stajyer o6grenci, kurum staj sorumlusu ve Universitedeki boélim bagskani, staj koordinatéri,
danigsmanlar ve égrenci isleri, staj raporu dékimu alabilirler. Yazicidan basilacak raporlarin "yazici
uyumlu" tiirde alinmasi énerilir.

Staj raporunun baslangi¢ bélimu:

STAJ RAPORU / INTERNSHIP REPORT

Ad Soyad - No :
Name Surname - ID:

Seher Bal 140201036

Staj Tanimi:
Internship Desc

Bilgisayar 3. sinif staji

Baslangig Bitis Tarihi:
Start End Date:

06/05/2019 - 31/05/2019

Kurum:

ZED Bilgisayar Yazihm Donanim

Staj Adresi:

IMuratpasa Antalya

Stajdan Sorumlu Kisi:

Iviah Ali Bilgili 242 123 4567

KU

RUM VE STAJ BILGILERI / INSTITUTION AND INTERNSHIP INFORMATION

Kurumla ligili Bilgiler:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco Iaboris nisi ut aliquip ex
ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur.

Stajla ligili Bilgileri:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmeod tempor incididunt ut labore et
dolore magna aliqua. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim
id est laborum.

HAFTALIK RAPORLAR / WEEKLY REPORTS

Hafta: 1 Tarih: 06/05/2019 - 12/05/2019
Pazartesi: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
Vionday: dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco Iaboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat.
Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
labarum.
Sali: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
Tuesday: dolore magna aliqua.

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco Iaboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat.
Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla panatur.

Excepteur sint occaecat cunidatat non proident sunt in culpa gui officia deserunt mollit anim id est

Staj raporunun ortasindan bir bélim:

Amount Entered

[} o

———————————— Start Transaction |

H q > Sufficient Funds
]

)-ITF_ g4 'i < - Funds OK _ _
g JI Withdraw Amount
sufficient] | T Witharaw successtul -
***** I| Dispense Cash T T R e ¢
e e o e e - ERERNTITTI R eTT e |

[ Insufficient Funds

_[ejs_ﬂ_l I Transaction unsuccessful] [@--—=-==--=-==-

I Rl e

Resim/Picture: 00_ATM_sequence_01 jpg

Eject Card

Olumlu Gelismeler:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.

Yeni Odrenilenler:

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris.

Sorunlar:

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore.

Hafta: 2

Tarh: 13/05/2019 - 19/05/2019

Pazartesi:
Monday:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
dolore magna aliqua.

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat.

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum.

Sal:
Tuesday:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo

i
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Staj raporunun son bélimu:

OG0

Resim/Picture: bithami-zampp.png

4

ResimiPicture: linux-logo.png

STAJ SONUG RAPORU / INTERNSHIP CONCLUSION REPORT

Lorem psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eivsmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Lt enin =d minim weniam, quis nostrud exercitation wllamco laboris nisi ut aliguip ex es commodo consequat.

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla paniatur.

Lorem psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. sed do eivsmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Lt enimn =d minim veniam, quis nostrud exencitation wllamco laboris nisi ut aliguip ex es commodo consequat.

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugist nulla pariatur.

OGRENCININ KURUMU DEGERLENDIRMESI / EVALUATION OF INSTITUTION BY STUDENT
Teknik Destek [ Technical Support

Ganslde teknik
sorunlanmla ikgili Ewet
yardimci oldular:

Birlikte galistigim Kgler |y yinendis | Taknik Elemaniard:

goguniukla:

Ganallike: Hendime is yarathim

Staj boyunca teknik

agsdan en ok zoruk Dwis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dofore eu fugist nulla pariatur.
cektigim konu:

Staj boyunca teknik

- Lt enimn =d minim weniam, quis nostrud exerctation ullameo laboris nisi ut aliguip exx es commodo
agadan kendimi en rahat

hissattigim konu: consequat
idari Destek | Administrative Support
Icret Gdendi: Hayir
Sigorta sagland:: Hayir
Yemek sagdlandi: Ewat
Diger: Dis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dofore eu fugiat nulla pariatur.

Kurumun Staj Uygunlufu ! Suitability of Institution for Internship

Sizca bu kurulusta
bidlim hedeflerine

uygun olarak staj =

yapikabilir mi?

Hunslusu ESlGmindzin

d ger Bgrencilerin d_e =

staj yapmalan igin dnerir

misiniz?

Aciklamalar: Kunsm staja uygundur. Yazihm konusunda tatmin edici projeler yapilmaktadir.
Diger Disincelar: Stajyeriere iyl davranilyor ve yardimei olunuyor.

Ddrencinin = T ETE

Tei e 2012-06-02 15:41:07

Sifre Degistirme - Tum kullanicilar
Ana sayfada soldaki mentdeki "Sifre Degistir" secenegine tiklanarak sifre degistirilebilir.

SIFRE DEGISTIR
Simdiki Sifre:

Yeni Sifre

Yeni Sifre (tekrar)

Sifreyi Degistir Temizle
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