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Baslangic

Akademik birimlerden resmi yazi

ve

e-posta dan gelen basili kaynak
talepleriile ilgili listeler

olusturulur.

Akademisyenler, Ogrenciler ve idari
Personel kaynak siparisi talebinde
bulunabilir. “Kaynak Siparisi” linki

altinda

bulunan “Kaynak istek Formu”

doldurabilir.

Listeler birlestirilir.
Bibliyografik kontrolu yapilir.
Fiyat arastirmasi yapilir.
Piyasada bulunabilirligi kontrol
edilir.

Koleksiyon kontrol edilir.
Koleksiyonda var mi ?

Evet

Hayir

Kullaniciya geri
bildirim yapilir.

Kontrollii maliyet analizi Kitliphane
Danisma
Kurulu’na sunulur.

Onaydan gecen listenin yaklasik
maliyeti
tekrar belirlenir.

Satin alma talebiile liste “Satin Alma
Madurlagl” ne yonlendirilir.

Satin Alma Mudirligl butce dahilinde,
uygun
satin alma yontemleri kullanarak
(Dogrudan
temin, ihale vb.) yayinlari temin eder.

Temin edilen basili yayinlar Universite
Yonetimince olusturulan “Muayene
Kabul
Komisyonu” nun kontroliinden
gegirilerek
teslim alinir.

Kaynak kitliphaneye gelip islemleri
tamamlandiktan sonra istek yapan kisi
bilgilendirilir.

i)

Bitis

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

KALITE SISTEM ONAYI

TUGCE YEYEN

KUTUPHANE SEFI

Prof.Dr.ismail YUKSEK

SAFAK GUR
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