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Basılı Yayın Alım Süreci İş Akışı Süreci

Başlangıç

Akademik birimlerden resmi yazı 
ve

e-posta dan gelen basılı kaynak
talepleri ile ilgili listeler 

oluşturulur.

Akademisyenler, Öğrenciler ve İdari
Personel kaynak siparişi talebinde
bulunabilir. “Kaynak Siparişi” linki 

altında
bulunan “Kaynak İstek Formu” 

doldurabilir.

  Listeler birleştirilir.
  Bibliyografik kontrolü yapılır.
  Fiyat araştırması yapılır.
  Piyasada bulunabilirliği kontrol 

edilir.

Koleksiyon kontrol edilir.
Koleksiyonda var mı ?

Kullanıcıya geri
bildirim yapılır.

Kontrollü maliyet analizi Kütüphane 
Danışma

Kurulu’na sunulur.

Onaydan geçen listenin yaklaşık 
maliyeti

tekrar belirlenir.

Satın alma talebi ile liste “Satın Alma
Müdürlüğü” ne yönlendirilir.

Satın Alma Müdürlüğü bütçe dahilinde, 
uygun

satın alma yöntemleri kullanarak 
(Doğrudan

temin, İhale vb.) yayınları temin eder.

Temin edilen basılı yayınlar Üniversite
Yönetimince oluşturulan “Muayene 

Kabul
Komisyonu” nun kontrolünden 

geçirilerek
teslim alınır.

Kaynak kütüphaneye gelip işlemleri
tamamlandıktan sonra istek yapan kişi

bilgilendirilir.

Bitiş

Evet
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