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HAZIRLAYAN

Tuğçe YEYEN

Kütüphane Şefi

Başlangıç

Sağlama işlemi biten basılı yayınlar
kataloglama birimine getirilir.

Bütünleşik Kütüphane Otomasyon
Sisteminde katalog kaydı yapılır.

KD-PO-0001 Kütüphane Koleksiyon 
Geliştirme Politikası, KD-PO-0002 

Kataloglama Politikası, KD-PR-0003 
Kataloglama ve Sınıflama Prosedürü,   
KD-TL-0001 Kütüphane Otomasyon 

Programı Kullanım Talimatı ve               
KD-TL-0002 Yazım Kuralları Talimatına 

uygun olarak Kataloglama ve 
Sınıflandırma

işlemleri yapılır.
(Orijinal kayıt, kopya kayıt)

Barkod ve sırt etiketi basılmadan önce
katalog kayıtları kontrolden geçirilir ve

etiketleri basılır.

İç kapağın sağ üst kısmına barkod
yapıştırılır.

İç kapağın arka sayfasının sol üst
kısmına barkod numarası altına yer

numarası yazılır

Materyalin herhangi bir yerine RFID
yapıştırılır.

Bankoda bulunan doldur/boşalt
makinesi ile eşleştirme işlemi yapılır.

Teknik hizmetleri bitmiş olan basılı
yayınlar, Kullanıcıların hizmetine

sunulmak üzere  Yeni Yayınlar  rafında
1 hafta süre ile sergilenir.

Sergi süresi sonunda raf sorumlusu
teknik işlemleri biten basılı yayınları,

yer numarasına göre raflarına
yerleştirir.

Bitiş
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file:///K:/_Kalite Yönetim Sistemi/Politikalar/Kütüphane ve Dokümantasyon Müdürlüğü/KD-PO-0001 Kütüphane Koleksiyon Geliştirme Politikası.docx

	KD-İA-0006 Kataloglama 2.vsdx
	Sayfa-1


